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Mobilteg Saha Satış Otomasyonu 
Terminal Kullanım Kılavuzu (V.2x)

Aşağıda  bilgilerini  bulacağınız  Saha Satış  Otomasyonu El  Terminali  tarafı  kullanım bilgileri  o  günkü 
sürüme göre hazırlanmıştır. Ekran görüntüleri zaman içerisinde değişebilir. İçerik olarak aynı olmasına rağmen 
ekran görüntüleri farklılık gösterebilir. Diğer bilgiler internet sitemiz üzerinden takip edilebilir.

Kullanıcı Giriş Ekranı



Yanda  görülen  ekranda  Plasiyer  hangi 
Şirkete  Oturum  açacaksa  o  şirkete  ait 
tanımlanmış şifresini girerek sisteme giriş 
yapar.  

Altta  bulunan  Hatırla  Kutucuğuna 
tıklarsanız  her  seferinde  şifreniz  yazılı 
olarak  gelir.  Onun  yanında  bulunan 
ekran  klavyesi  seçeneğine  tıklarsanız 
“yazı”  ile  arama yapılan  yerlerde  ekran 
klavyesini  otomatik olarak her seferinde 
açmak için gerekli  olabilir.  Bu genellikle 
Windows  Mobile  Cihazlarda  gerekli 
olabilmektedir.

Ana Seçim Ekranı

Yanda  bulunan  ekran  görüntüsünde 
Plasiyerin O günkü rotasına ve sırasına 
göre  müşterileri  sıralı  olarak  gelmiştir. 
Gün içerisinde gidilen müşteriler gri renkli 
olarak  işaretlenir.  Hangi  işlem 
yapılacaksa o işlem seçilir. Sonra müşteri 
seçilerek  “İŞLEME  GEÇ”  butonuna 
basılarak devam edilir.

Ana Seçim Ekranı



Listeyi sola doğru çekersek bakiyelerini 
de görebiliriz.

Açılan menüde işlemler Yönetim 
panelinden sıralanır. Plasiyere Özel 

Sırada gelir.

Ana seçim ekranına ait diğer görüntüler

Ana Seçim Ekranı



Ana Seçim Ekranı

Açılan  menüde  yer  alan  her  seçenek 
isterse plasiyere özel olarak kapatılabilir.
Dolayısıyla  Her  plasiyer  sadece  yetkisi 
dahilindeki  işlemleri  görebilir  ve  o 
menülere girerek işlem yapabilir.

• Satış Faturası İşlemleri– (Irsaliye – Sipariş Ekranlarıda Aynı Görüntüye 
sahiptir.) 

Satış Faturası Ekranı

İlgili  ekrana  girildikten  sonra  Fatura 
Numarası  otomatik  olarak  gelir.

Müşteriye  Ait  Bilgiler  ,  Bakiye  ,  Risk 
Tanımı,  Ödeme  Vadesi  Görüntülenir. 
Terminal Bu tanıma göre satışa hazırdır.



Satış Ekranı Ödeme Tipi Seçme

Ödeme  Tipi  seçeneğinden  faturanın 
Açık, Peşin, Kredi Kartı Seçeneklerinden 
birisi seçilir. Eğer Nakit yada Kredi kartı 
seçeneği  seçilmişse  O  Fatura  nın 
kapanması  esnasında  Plasiyerin 
kasasına  Tahsilat  Tutarını  Otomatik 
Olarak  Kaydeder.  Eğer  Açık  seçilmişse 
fatura  yazdırıldıktan  sonra  tahsilat  alıp 
almayacağınızı  sorar  ve  ilgili  ekrana 
Geçiş Yapar.

Satış Ekranı Fatura Özel Kod Seçme

Satış  Esnasında  Faturanın  Özel  Kodu 
seçilirse  O  Özel  Kod  a  tanımlanmış 
Fiyatlar  tanımlar  otomatik  olarak çalışır. 
Bunlar  Fiyat,  İskonto,  kampanya  gibi 
tanımlarıdır.



Satış Ekranı Müşteri Detay Ekranı

Bu  Ekranda  Faturanın  Tarihi  Hangi 
depodan satılacağı, Döviz Tipi, Faturanın 
KDV  dahil  mi  hariç  mi  seçenekleri 
tanımlıdır.  Depo  Seçimi  değiştirilemez. 
Plasiyere  hangi  depo  tanımlanmışsa  o 
görüntülenir.  Değiştirilme  yapılamaz. 
Geçmiş tarihe fatura girme yetkisi varsa 
geçmiş tarihe fatura girebilir. 

Satış Ekranı kalem Bilgileri

Bu Ekranda Barkod Okutarak, Stok Kodu 
yada  adı  girerek  ürün  satışı 
yapabilirsiniz. Eğer o ürüne tanımlanmış 
bir  iskonto  bir  kampanya  varsa  satış 
anında  otomatik  olarak  görüntülenir  ve 
plasiyere  bilgi  verir.  Müşteriye 
tanımlanmış  bir  iskonto  varsa  o 
görüntülenir. Plasiyerin Fiyata Müdahale, 
Iskontoya Müdahale hakkı varsa bunları 
değiştirebilir.  Yoksa  bu  alanlara 
müdahale edemez.



Fatura Detay Ekranı

Bu ekranda faturaya (sipariş için ileri 
tarihli bir sevkiyat yapılacaksa önemlidir.) 
ait teslim tarihi seçilir. O belgeye ait bir 
açıklama girilecekse yine burada belirtilir. 
Fatura gruplu olarak basılması istenirse 
seçilerek grup olarak basılması sağlanır.

Ürün Listeleme Ekranı

Eklenen  ürünler  listelenir  silinmek 
istenen  kalemler  tıklanarak  seçildikten 
sonra sil butonu ile silinir.



Stok Arama Ekranı

Müşterinin  istediği  ürünü  adına  yada 
koduna  göre  arama  yaparak 
bulabilirsiniz. Eğer fatura kesiyorsanız o 
anda  deponuzda  ne  kadar  miktarda  o 
üründen  kaldığını  görebilirsiniz.  Negatif 
satış  yapma  izniniz  yoksa  deponuzda 
olmayan  ürünü  satamazsınız.  Soğuk 
satış yapıyorsanız merkez depo stoğunu 
görebilirsiniz.  El  Terminalinizde  GPRS 
varsa  merkez  depoda  o  üründen  ne 
kadar  kaldığını  (rezerve  miktarı  da) 
sorgulayabilirsiniz.  O  ürünü  merkez 
depodan rezerve edebilirsiniz.

Fatura Kalemlerini Liste olarak Görme

Bu ekranda Müşterinin aldığı Ürünleri 
Gruplu Olarak görürsünüz. Örneğin bir 
ürünü farklı aralıklarla eklediniz. Bu 
miktarları sizin için toplayarak görmenizi 
sağlar.



Satış Faturası Sonuçlandırma Ekranı

Bu  Ekranda  Faturanın  Kayıt  işlemi 
yazdırma  işlemi  yapılır.  Fatura  ile  ilgili 
iskotolar  ve  diğer  toplamlar  burada 
görüntülenir.  Birden  fazla  fatura 
yazdırma şablonunuz yada  birden fazla 
yazıcı  ile  çalışıyorsanız  buradan 
seçimleri  yapılır  ve  ilgili  yazıcıya  çıktı 
gönderilir.  Evrak  silme Yada  değiştirme 
yetkiniz varsa evrak üzerinde değiştirme 
yapabilirsiniz.

Tahsilat Alma İşlemi

Tahsilatı  Yapılacak  Müşteri  Seçildikten 
sonra  işleme  geç  butonuna  basılarak 
işleme geçilir.



Tahsilat detayı

Tahsilat  detayında  ödemenin  alınacağı 
işlem tipi seçilir. Nakit, Kredi Kartı, senet, 
Çek  işlemi  seçilir.  Seçilen  işleme  göre 
plasiyere  hangi  Kasa  tanımlı  ise  o 
kasaya otomatik olarak kaydını yapar.

Tahsilat detayı

Kaydı yapılan evrağı tanımlı yazıcısından 
yazdırabilirsiniz.



Çek Giriş Ekranı

Tahsilatı  alırken  çek  girişi  yapılacaksa 
İlgili  Çekin banka adı,  Hesap numarası, 
Şube  Adı,  Çek  Numarası  bilgilerini 
sizden girmenizi  ister.  Çek Aktarıldıktan 
Sonra otomatik olarak portföye girer.

Çek detayı

Çekle ilgili  bir  açıklama girecekseniz bu 
ekrandan giriş yapabilirsiniz.



Cari Hesap Ekstresi Alma Ekranı

Müşteri  Seçip  Musteri  Detay dan sonra 
işleme geç butonuna basılır. Ekranda İlk 
olarak müşteriye ait bilgiler gelir.

Cari Hesap Ekstresi Alma Ekranı

Cari Hesap ekstresi alanına girilir. Hangi 
tarihler  arasında  cari  hesap  ekstresi 
alınacaksa o tarih aralığı seçilir. Buradaki 
görüntüleme  cihazınızın  hızına  göre 
farklık  gösterebilir.  Yeni  teknoloji 
cihazlarda  ekstrenin  tamamını 
görebilirsiniz.



Cari Hesap Ekstresi Alma Ekranı

Sorgula butonuna basıldıktan sonra cari 
ile  ilgili  bilgileri  tarih  tarih  evrak  evrak 
görebilirsiniz.

Depo Transfer İşlemleri Araç Yükleme Boşaltma İşlemleri

Depo Transferine giriş yapıldıktan sonra 
Kaynak  depo  ve  Hedef  depo  seçimi 
yapılır.  Terminal  bu seçime göre evrağı 
oluşturur. 



Depo Transfer İşlemleri Araç Yükleme Boşaltma İşlemleri

Yandaki seçim gibi yapıldıktan sonra 
kalemler kısmına geçiş yapılır.

Depo Transfer İşlemleri Araç Yükleme Boşaltma İşlemleri

Ürünleri  Barkod  okutarak 
yükleyebildiğimiz  gibi  arama yaparak  ta 
yükleyebiliriz.  Sistemimizde tüm birimler 
üzerinden çalışabiliriz.



Depo Transfer İşlemleri Araç Yükleme Boşaltma İşlemleri

Ürün arama şekli yandaki gibidir.

Depo Transfer İşlemleri Araç Yükleme Boşaltma İşlemleri

Yükleme  yada  boşaltma  işlemi  bittikten 
sonra evrağı kaydedip çıktı alabilirsiniz.



Depo Sayım Ekranları

Depo  sayım  menüsüne  girdikten  sonra 
evrak  otomatik  olarak  gelir.  Sayımı 
yapılacak depo seçilir. Yeni sayım yada 
eski sayıma devam etmek istiyorsanız o 
seçime göre işleme devam edebilirsiniz.

Depo Sayımları

Bu menüde Barkod okutarak da sayım 
yapabilirsiniz. Sayım bittiğinde Aktar 
kısmından sayımı anlık olarak sisteme 
aktarabilirsiniz.



Depo Sayımları

Cihazınızda Barkod okuyucu yoksa elle 
de arama yapabilirsiniz.

Evrak Listeleme Ekranı
 

Terminalde  işlem  yaptığınız  evrakları 
görüntülemek  yada  değiştirmek 
istediğinizde  Evraklarım  kısmına  giriş 
yapılır.  Bu  menü  yetki  dahilindedir. 
Değiştirilecek  seçim  yapıldıktan  sonra 
evrak detayına giriş yapılır.



Evraklarım

Değiştirmek istediğiniz evrağı seçiniz ve 
altta bulunan İncele butonuna basınız.

Evrak Düzenleme İşlemi

Terminalde  Kayıtlı  bulunan tüm kayıtlar 
buradan  silinebilir.  Sadece  Sistem 
Yöneticileri  bu  ekrana  girebilir. 
Plasiyerlerin  yada  yetkisiz  kişilerin  bu 
kısma giriş izni yoktur.



Evrak Düzenleme İşlemi

Evrak Düzenleme İşlemi

Bu  menüler  yalnızca  sistem  yönetimi 
eğitimi  almış  kişiler  tarafından 
kullanılabilir.



Gün Sonu İşlemleri

Gün  Sonu  işlemlerinde  Satış  Raporu, 
Sipariş  Raporu,  Ziyaret  Raporu,  Araç 
Dönüş Raporları alınabilir. Yazıcı Tipinizi 
seçip buradan yazdırabilirsiniz.

Gün Sonu Satış Raporu



Gün Sonu Satış Raporları

Gün Sonu ziyaret Raporları



Gün Sonu Araç Dönüş Raporu

Aktarma İşlemleri

Aktarma  işlemlerinde  gün  boyu 
yaptığınız  işlemlerin  sistem  aktarımları 
yapılır.  Eğer  Uzak lokasyondan aktarım 
yapılacaksa  uzak  bağlantı  seçeneği 
işaretlenir. Aktarıldıktan sonra evrakların 
silinmesini  istiyorsanız  aktar  sil 
seçeneğini işaretleyiniz. Yeni jenerasyon 
cihazlarda silinmesine gerek yoktur. Eski 
cihazlarda  yavaşlığa  sebep  olduğundan 
aktarıldıktan  sonra  silinmesinde  fayda 
vardır. Sol taraf veri çekme işlemidir. Sağ 
taraf  veri  gönderme  işlemidir.  Öncelikle 
veri gönderme yapılmalıdır.



Bluetooth Arama Ekranı

Bu  ekranda  cihazınızın  hangi  bluetooth 
cihazdan ve  hangi  yazdırma modundan 
yazdırmada  başarılı  olduğunu  test 
edersiniz.  Buradaki  test  sonucuna  göre 
cihazınızın  konfigürasyon  dosyasını 
yazabilirsiniz.

Terminal Sürümü Güncelleme Ekranı



Araç İrsaliyesi Basma

Araç  Stoğu  Listelendikten  sonra 
yazdırma  butonuyla  araç  irsaliyenizi 
basabilirsiniz.

İade İşlemi

İade  işlemi  yaparken  iade  işlemine 
neden  olan  durumu  seçmelisiniz.  Bu 
seçenek  raporlarda  görüntülenir.  Diğer 
işlemler fatura ile aynıdır.


